
 

 

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลเคร็ง 
เร่ือง  กระบวนงานบริการทีป่รับลดระยะเวลาการปฏบิัติราชการเพือ่ประชาชน 

……………….. 
 

  เพื่อใหค้วามอ านวยความสะดวกและการตอบสนองความตอ้งการของประชาชนเป็นไป
อยา่งรวดเร็วและถูกตอ้ง สอดคลอ้งกบัพระราชกฤษฏีกาวา่ดว้ยหลกัเกณฑแ์ละวธีิการบริหารกิจการ
บา้นเมืองท่ีดี พ .ศ.2546 องคก์ารบริหารส่วนต าบลเคร็ง จึงก าหนดกระบวนงานบริการท่ีปรับลดระยะเวลา
การปฏิบติัราชการเพื่อประชาชนในปี พ.ศ.2554 ดงัน้ี 

ท่ี กระบวนงานบริการ 
ระยะเวลาเดิมท่ีองคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ินให้

บริหาร 
ระยะเวลาท่ีปรับลด 

1 จดัเก็บภาษีบ ารุงทอ้งท่ี 8 นาที/ราย 5 นาที/ราย 
2 จดัเก็บภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 10 นาที/ราย 5 นาที/ราย 
3 จดัเก็บภาษีป้าย 10 นาที/ราย 5 นาที/ราย 
4 ขออนุญาตก่อสร้างอาคารกรณีขอหนงัสือ

รับรองนอกเขต พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร 
1 วนั/ราย 2 ชม./ราย 

5 สนบัสนุนน ้าอุปโภคบริโภค 1 วนั/ราย 2.30 ชม./ราย 
6 ช่วยเหลือสาธารณภยั 1 ชม./ราย ในทนัที 
7 รับแจง้เร่ืองราวร้องทุกข ์ ใหแ้จง้ตอบรับการ

ด าเนินการใหผู้ร้้องเรียน
ทรายภายในเจด็วนั 

ใหแ้จง้ตอบรับการ
ด าเนินการใหผู้ร้้องเรียน

ทรายภายในหา้วนั 
8 การขออนุญาตประกอบกิจกรรมท่ีเป็น

อนัตรายต่อสุขภาพ(130ประเภท)   
- ขออนุญาตใหม่ ต่อใบอนุญาต 

30 วนั/ราย 15 วนั/ราย 

9 การขออนุญาตจดัตั้งตลาด 
- ขออนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต 

30 วนั/ราย 15 วนั/ราย 

10 การขออนุญาตจดัตั้งสถานท่ีจ าหน่าย
อาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร (พื้นท่ี
เกิน 200 ตร.ม.) 

- ขออนุญาตใหม่/ต่ออนุญาต 

30 วนั/ราย 20 วนั/ราย 

 



11 การขออนุญาตจ าหน่ายสินคา้ในท่ีหรือ
ทางสาธารณะ 

- ขออนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต 
30 วนั/ราย 20 วนั/ราย 

12 การขอใบรับแจง้ในการขดุดิน ถมดิน 
- กรณีถูกตอ้ง 
- กรณีไม่ถูกตอ้ง 

7 วนั/ราย 
แจง้ใหแ้กไ้ขภายใน 7 วนั 

3 วนั/ราย 
แจง้ใหแ้กไ้ขภายใน 3 วนั 

13 การขอยมืพสัดุของ อบต. - 1 วนั/ราย 
14 การขอจดทะเบียนพาณิชย ์ 8 นาที/ราย 5 นาที/ราย 
15 การข้ึนทะเบียนผูสู้งอายุ , คนพิการ, ผูป่้วย

เอดส์  
30 นาที/ราย 20 นาที/ราย 

 
หมายเหตุ เวลานบัเร่ิมตั้งแต่ผูม้ารับบริการมีเอกสารครบถว้นและถูกตอ้ง 
    

จึงประกาศใหป้ระชาชนในเขตต าบลเคร็งทุกท่านทราบโดยทัว่กนั 

 

   ประกาศ ณ วนัท่ี 5  เดือน มกราคม พ.ศ.2554 
 

 

     ลงช่ือ                          
       (นายสมเอก  อินทร์ช่วย) 
         นายกองคก์ารบริหารส่วนต าบลเคร็ง 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



การขออนุญาตจดัตั้งตลาด 

ขออนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต 
- ยืน่ค าร้อง 

- เสนอ ปลดั อบต. 

- นายก พจิารณา อนุมัต ิ

- มอบหมายเจ้าหน้าที ่(นายชัยยา อนิทร์ทอง) 

 

ระยะเวลา 
เดิมท่ี อปท.ใหบ้ริการ 

ระยะเวลา 
ท่ีปรับลด 

 

30 วนั/ราย 
 

 

15 วนั/ราย 
 

 

 



การขออนุญาตจดัตั้งสถานทีจ่ าหน่าย
อาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 
ขออนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต 

- ยืน่ค าร้อง 

- เสนอ ปลดั อบต. 

- นายก พจิารณา อนุมัต ิ

- มอบหมายเจ้าหน้าที ่(นายชัยยา อนิทร์ทอง) 

 

ระยะเวลา 
เดิมท่ี อปท.ใหบ้ริการ 

ระยะเวลา 
ท่ีปรับลด 

 

30 วนั/ราย 
 

 

20 วนั/ราย 
 

 



การขออนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่
หรือทางสาธารณะ 

ขออนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต 
- ยืน่ค าร้อง 

- เสนอ ปลดั อบต. 

- นายก พจิารณา อนุมัต ิ

- มอบหมายเจ้าหน้าที ่(นายชัยยา อนิทร์ทอง) 

-  
 

ระยะเวลา 
เดิมท่ี อปท.ใหบ้ริการ 

ระยะเวลา 
ท่ีปรับลด 

 

30 วนั/ราย 
 

 

15 วนั/ราย 
 



การขอยมืพสัดุของ อบต. 
- ยืน่ค าร้อง 

- เสนอ ปลดั อบต. 

- นายก พจิารณา อนุมัต ิ

- มอบหมายเจ้าหน้าทีพ่สัดุ (นางจิระภา มีประไพ) 

 
ระยะเวลา 

เดิมท่ี อปท.ใหบ้ริการ 
ระยะเวลา 
ท่ีปรับลด 

 

ไม่ไดก้ าหนด 
 

 

1 วนั/ราย 
 

 
 

 



การขอจดทะเบียนพาณชิย์ 
- ยืน่ค าร้อง 

- เสนอนายทะเบยีน (ปลดั อบต.) 

- มอบหมายเจ้าหน้าที ่(นายชาญชัย เขยีวแป้น) 

 
ระยะเวลา 
ท่ีปรับลด 

 

5 นาท/ีราย 
 



การขึน้ทะเบียนผู้สูงอายุ
,คนพกิาร,ผู้ป่วยเอดส์ 

- ยืน่ค าร้อง 

- เสนอ ปลดั อบต. 

- นายก พจิารณา อนุมัต ิ

- มอบหมายเจ้าหน้าที ่(นางยุพรัตน์ ปุรินทราภบิาล) 

 

ระยะเวลา 
เดิมท่ี อปท.ใหบ้ริการ 

ระยะเวลา 
ท่ีปรับลด 

 

30 นาที/ราย 
 

 

20 นาท/ีราย 
 

 
 

 


